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V8echny vydané faktury se nachdzeji v aplikaci Faktury (modul Prodej). Zde je moZné je zobrazovat,
filtrovat dle potfeby (dle ¢isla faktury nebo objedndvky, dle data vystaveni i posledni zmény, dle
ceny objednavky a podobné). Rovnéz je mozné z této aplikace faktury exportovat pro nasledny
import do dalSich programd.

/akladni prace s aplikaci

Prejdéte tedy do modulu Prodej, kde nasledné spustite aplikaci Faktury. Obecné v BizBoxu plati, ze
je mozné najet mysi na nazev sloupce v aplikaci a v jeho pravé Casti se zobrazi mala Sipka. Pokud
na ni kliknete, objevi se menu, pomoci kterého mizete v daném sloupci fadit, vyhledavat (Filtry)
nebo zobrazovat ¢i skryvat dalsi sloupce (Sloupce).

Pokud chcete s fakturou pracovat, klikem mysi ji oznacite (dvojklikem pfimo oteviete nahled). Takto
oznacenou fakturu mizete:

e zkontrolovat (interni pfiznak, Ze je vSe v pofadku),

e zobrazit sijeji ndhled pomoci dvojkliku nebo tlacitkem Zobrazit fakturu v panelu nastroj(,

e vyexportovat ji tlacitkem Stahnout fakturu -> Export (informace nize),

e uloZit siji jako PDF soubor tlacitkem Stahnout fakturu -> PDF (prohliZze¢ vdam PDF soubor
ulozi do vaseho pocitace).

Export faktur

Pro potfeby exportu je prvnim krokem typicky urCeni rozsahu exportu. Toho docilite pomoci
filtrovani zaznam( a jejich nasledného oznaceni mysi (pomoci levého tladitka a kldvesy CTRL nebo
SHIFT tak, jak jste zvykli napfiklad z operacéniho systému).

Jakmile mate polozky, které chcete vyexportovat, oznacené, kliknete v panelu néstrojd na tlacitko
Stdhnout fakturu, kde nasledné vyberete Export. Objevi se nové okno, ve kterém jako Typ exportu
zvolite Vlastni export a jako exportni Sablonu konkrétni Sablonu, kterou mate na Uctu pfipravenou.
Pokud zatim neméte export pro svij G¢etni program pfipraven, nevahejte se prosim obratit na nas
support.

Kliknete na tlacitko Export a dojde k ulozeni dat o zvolenych fakturach ve formatu XML. Vysledny
soubor poté naimportujete do vaseho Ucetniho software.

Ostatni dokumenty

Pro ostatni dokumenty (opravné danové doklady, zalohové faktury, prodejky) funguiji exporty
totozné. Staci tedy jit do konkrétni aplikace, kde jsou doklady dostupné, a exportovat je. Opét plati,
Ze je potieba mit pripravenou exportni Sablonu pro vas ucetni systém. S tim vam v pfipadé potieby
pomiZe nas support.
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